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1 ZKratky, pojmy

Oznamovatel.....fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvédéla o
protipravnim jedndni, které¢ porusuje pravni ptedpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych ve smérnici a v
zakoné.

PrisluS$na osoba.....osoba, které oznamovatel miize ohlasit protipravnim jednani, které porusuje pravni
predpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych ve smérnici a v zakoné¢.

Povinny subjekt.....pro ucely této smeérnice je povinnym subjektem oznacovana firma NovaTech CZ

Oznameni.....pro ucely této smérnice se jedna o informaci o mozném protipravnim jednani, k némuz
doslo, nebo ma dojit u firmy NovaTech CZ, s.r.o0., nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem préace nebo jiné obdobné ¢innosti

2 Obecna ustanoveni

w

V souladu se Zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochran€ oznamovateltl zavadi firma NovaTech CZ s.r.o.
zplsoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani (tzv. whistleblowing).

Firma NovaTech CZ, s.r.0. vylucuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro néj nevykonava praci
nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 zdkona ¢. 171/2023 Sb. (naptiklad zaméstnani, odborna praxe,
uchazeni se o praci, vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni...).

3 Pilisobnost a zasady smérnice

Tato smeérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelli protipravniho jednani. Vytvafi vnitini
oznamovaci systém jako bezpecny postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

Tato smérnice se vztahuje pouze na ozndmeni obsahujici informaci 0 mozném protipravnim jednani, k
némuz doslo, nebo ma dojit u firmy NovaTech CZ, s.r.o., nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v
kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti.

Tato smérnice je vydana pisemné¢, vznikd na dobu neurcitou, je zdvaznd pro vSechny zameéstnance
organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zpisobem. Smérnice je trvale pfistupna vS§em zaméstnanctim
na serveru L, ve sloZce Organiza¢ni smérnice, a dale pak v informativni podob¢ na nasténce.

Smyslem této smérnice je nastavit a zdokumentovat postupy pro pifijiméni, sprdvu a Setfeni oznameni,
vcetné postupll pro ochranu osobnich daji oznamovatelll, zavést bezpecné nastroje pro piijimani ozndmeni,
zvysit povédomi zaméstnanci a dal§ich osob 0 moznosti zabranit protipravnimu jednéani. Také by m¢la zajistit
informacni bezpecnost, anonymniho dialog s oznamovatelem a jeho ochranu.

4 Zakladni ustanoveni

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o porusovani
prav Unie a o protipravnim jednéni jinych osob, je opravnén podat oznameni.

TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu oznamovatele
ttetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organd cinnych v trestnim fizeni ¢i dalSich vyjimek
stanovenych zédkonem.
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Na anonymné podana ozndmeni se nevztahuje zakon o ochrané oznamovatell, ledaze dojde k odhaleni
totoznosti ptivodn€é anonymniho oznamovatele

Oznamovatel by vzhledem k okolnostem a informacim, kter¢é ma k dispozici v dobé oznameni, m¢l
mit dostate¢né diivody se domnivat, Ze jim oznamované ¢i zverejiiované skutecnosti jsou pravdivé. Nelze
tedy oznamovat skute¢nosti védomé nepravdivé. Takovéto jednani miZze byt sankcionovano pokutu az do
vySe 50.000 K¢.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pied odvetnym opatienim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvoldno ozndmenim a které oznamovateli mize
zpisobit 4jmu — zejména:

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

- zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti,
- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- snizeni platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

- ptelozeni nebo prevedeni na jinou préci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

- vypoved

- z4sah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani:

- osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani oznameni
nebo posouzeni jeho divodnosti,

- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci.

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jedndni, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby,
pro niz oznamovatel, byt zprostfedkovang, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,
nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné
¢innosti, a které

- mé znaky trestného ¢inu,
- ma znaky piestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesponn 100 000 K¢,
- poruSuje zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢€ oznamovatell

- porusuje jiny pravni ptedpis nebo predpis Evropské unie (v oblasti finan¢nich sluzeb, povinného auditu
a jinych ovétovacich sluzeb, financnich produkti a finan¢nich trhd, dané z pfijmi pravnickych osob,
predchazeni legalizaci vynosii z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ochrany spotiebitele, souladu s
pozadavky na vyrobky vcetné€ jejich bezpecnosti, bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich
komunikacich, ochrany Zivotniho prostfedi, bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
radia¢ni ochrany a jaderné bezpe¢nosti, hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
ochrany vnitiniho potadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi, ochrany osobnich udajli, soukromi a bezpec¢nosti siti
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elektronickych komunikaci a informacnich systémt, ochrany financnich zajmt Evropské unie, nebo
fungovani vnitiniho trhu véetné€ ochrany hospodéiské soutéze a statni podpory podle prava Evropské unie).

PrisluSnou osobou muze byt jen fyzickd osoba, ktera je bezithonna, zletilda a plné svépravna.
Ptislusna osoba musi byt poucena o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zadkona ¢. 171/2023 Sb.,
o ochran¢ oznamovatelli a musi byt o tom sepsan zaznam.

5 Zptisob podani oznameni

Oznamovatel mize podat ozndmeni bud’ vnitfnim oznamovacim systémem, ktery firma zfidila (viz tato
smérnice), prislusné osob€, nebo prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti na webovych strankach:
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

TotoZnost prislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni Cislo, stejné jako mozné zplsoby podani
oznameni, jsou také zvefejnény zplisobem umoziujicim dalkovy piistup na webovych strankach firmy
sdilenim této smérnice.

Kontaktni iidaje piislu$né osoby pro prijem a zpracovani oznameni:

Jméno, prijmeni povéiené osoby: Jitka Bednarova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni: NovaTech CZ, sr,0,. Zd'arského 222, Trebid, 674 01
Telefon: +420 607 138 703

E-mail: bednarova@novatech-platstic.cz

Oznameni prostirednictvim vnitiniho oznamovaciho systému je mozné podat témito zpisoby:
a) pisemné, v listinné podobé predat osobné,
b) pisemné prostiednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s
dorucenkou,
¢) pisemné elektronicky zaslanim na e-mailovou adresu, k niz ma pfistup pouze prislusné osoba,

d) ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfislusnou osobou si domluvi misto a termin.
Ptislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobné v pirimeéiené lhité, nejdéle vSak do 14 dnil ode dne, kdy o
to oznamovatel pozadal.

e) ustné telefonicky, na telefon +420 607 138 703.
Listinna podani je nutné na obalce oznacit: ,,Whistleblowing — neotvirat*.

Pti podani oznameni ustni formou ma prislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo piepis

ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

U vsech zptisobt podani ptislusna osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem stanovenych
udaji: datum pfijeti oznameni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele,

jsou-li tyto udaje piislusné osob& znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci osoby, proti které
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oznameni smétovalo, je-1i prislusné osobé jeji totoznost znama, datum ukonceni posouzeni divodnosti
oznameni piisluSnou osobou nebo posouzeni ozndmeni povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek.

Pokud je to mozné, pro ziskani udajt vyuzije formular uvedeny v piiloze €. 1 této smérnice.

6 Postup po prijeti oznameni

Ptislusna osoba po pfijeti ozndmeni:

a) Po pfijeti ozndmeni je pfislusna osoba povinna do 7 dnil ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumet
oznamovatele, ledaze:

- oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo

- je ziejmé, Ze vyrozuménim o piijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné
0s0bé.

b) PiisluSnad osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o
vysledcich posouzeni do 30 dnli ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkové nebo pravné slozitych lze
tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dntl, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni lhiity a ditvodech pro jeji prodlouzeni
je ptislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

c) Zjisti-li prislusna osoba pifi posuzovani divodnosti oznameni, Zze nejde o oznameni podle tohoto
zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

d) Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, ptislusna osoba firmé NovaTech Cz navrhne opatfeni k
ptedejiti nebo naprave protipravniho stavu. Je-li oznameni podano u piislusné osoby povinného subjektu, pro
ktery oznamovatel nevykondva praci nebo jinou obdobnou c¢innost, navrhuje pfislusna osoba napravna
opatieni osob¢, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevyluc¢uje-li to povaha
véci. Nepfijme-li firma NovaTech CZ opatieni navrzené pfisluSnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo naprave
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé nez povinnému
subjektu, ktery tuto pfislusnou osobu uréil. O pfijatém opatifeni povinny subjekt neprodlené¢ vyrozumi
prislusnou osobu, ktera o ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

e) Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, piislusna osoba bez zbytecného odkladu pisemnée
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skuteCnosti uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou
znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednédni, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

g) Postupuje nestranng.
h) Zachovéava mlcenlivost.
1) Zajistuje ptipadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti

j) Archivuje oznameni po dobu péti let, bud” pisemné, nebo elektronicky.
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7 Souvisejici smérnice

8 Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice plati v celé firmé NovaTech s.r.o.
Ukladani dokumenttl na pracovisti a archivace viz OS 4-03 Spisovy, archivni a skarta¢ni ¥ad.

Predavat kopie této smérnice osobam, které nejsou zaméstnanci spolecnosti, je mozné pouze se
souhlasem RS.
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Pfiloha ¢. 1 k OS x-xx Smérnice pro ochranu oznamovatel(

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa...)

E-mail, telefon

Povinny subjekt (na koho oznameni sméfuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner...)

Text oznameni:

Chci — nechci byt zpétné kontaktovan (nehodici se Skrtnéte).

Kontaktni tdaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, prijmeni prislusné osoby Jitka Bednarova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni | NovaTech CZ s.r.o., Zddrského 222, Trebic, 674 01

Telefon +420 607 138 703

E-mail bednarova@novatech-plastic.cz

Listinna podani oznacte na obalce: ,Whistleblowing — neotvirat”.



